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Pisa, 30/08/2023 

Circolare n. 183 bis 
 

Ai/Alle Docenti dell’Istituto 

 

Al Personale ATA 

Collaboratori e collaboratrici 

Scolastici/che 

LORO SEDI 

 

 

OGGETTO: Rettifica calendario adempimenti avvio a.s. 2023/24 

 

In riferimento a quanto deliberato nella seduta del Collegio dei Docenti Unitario del 30 

giugno u.s., si comunica il calendario di cui all’oggetto: 

 

➢ Venerdì 1 settembre – convocazione docenti nominati per l’a.s. 2023-24: 

• ore 9.00 presso gli Uffici Amministrativi convocazione docenti posto comune (primaria e 

secondaria I grado) per assegnazione sedi e classi; 

• ore 10.30 presso Uffici Amministrativi convocazione docenti posto di sostegno (solo 

docenti nuovi – i casi verranno assegnati nella riunione del 7 settembre). 

 

➢ Lunedì 4 settembre: 

• ore 8.30-12.00 convocazione del Collegio dei Docenti Unitario (vedi Circolare n. 182). 

 

➢ Martedì 5 settembre: 

• dalle ore 9.00 riunione in presenza presso gli Uffici amministrativi con le collaboratrici, i/le 

coordinatori/trici di plesso, la R.S.U per esaminare il piano delle attività funzionali a.s. 

2023/24. Seguirà riunione con R.S.U. 

 

• dalle ore 9.00 alle ore 12.00: riunione di tutti i docenti della scuola d’Infanzia Monte Bianco 

per organizzazione degli spazi e dei materiali didattici  

 

➢ Mercoledì 6 settembre: 

• dalle ore 9.00 alle ore 12.00: Riunione di programmazione nei rispettivi plessi per 
Consigli di Intersezione, Interclasse con il seguente o.d.g.: 

- programmazione e organizzazione delle attività didattico-educative (attività di 

laboratorio, ecc.) di plesso, di modulo e di sezione (adesione a progetti, iniziative ecc. da 

inserire nel PTOF) da proporre alla riunione dello staff prevista in data 12 settembre; 

- indicazioni di lavoro per le Commissioni deliberate dal Collegio - proposte al Collegio; 

- varie ed eventuali. 
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• dalle ore 9.00 alle ore 12.00 consigli delle classi seconde e terze della scuola secondaria 

di I grado in presenza nel plesso di Riglione, con la seguente articolazione oraria: 

- 9.00 - 10.30: classi terze; 

- 10.30 - 12.00: classi seconde; 

 

Ordine del giorno: 

a) informazioni sulla situazione alunni/e ai nuovi docenti; 

b) programmazione e organizzazione delle attività didattico – educative (attività di 

laboratorio, ecc.); 
c) organizzazione ore attività alternative all’IRC e percorsi di educazione civica; 

d) adesione a progetti, iniziative ecc. da inserire nel PTOF da proporre alle Commissioni 

deliberate dal Collegio; proposte di carattere organizzativo da presentare nella 

riunione dello staff prevista in data 12 settembre p.v.; 

e) varie ed eventuali. 

 

Sono delegati/e a presiedere le riunioni i/le coordinatori/trici dei Consigli di classe. 

 

 

➢ Giovedì 7 settembre: 

• ore 9.00 Collegio di settore scuola primaria nell’Aula Magna Scuola Secondaria di 

Putignano; 

• ore 9.00 – 11.00: riunione di tutti i docenti della scuola d’Infanzia Monte Bianco per 

organizzazione degli spazi e dei materiali didattici; 

• ore 11.00 Riunione con tutti gli insegnanti di sostegno di ogni ordine e grado. 

 

➢ Venerdì 8 settembre: formazione obbligatoria per passaggio a nuovo registro elettronico (on 

line: ore 16.00-17.00 scuola secondaria; ore 17.00-18.00 scuola primaria; ore 18.00-19.00 

scuola infanzia) 

 

➢ Lunedì 11 settembre:  
 

• dalle ore 9.00 alle ore 12.45: in presenza nel plesso di Riglione consigli di classe delle 

classi prime della scuola secondaria di primo grado con la seguente articolazione oraria: 
- 9.00 – 9.45 IA 

- 9.45 - 10.30 IB 

- 10.30 – 11.15 IC 

- 11.15 - 12.00 IF 

- 12.00 - 12.45 IE 

 

Ordine del giorno: 

- informazioni sulla situazione alunni/e delle classi prime; 

- programmazione e organizzazione delle attività didattico – educative (attività di 

laboratorio, ecc.); 

- organizzazione ore attività alternative all’IRC e percorsi di educazione civica; 

- adesione a progetti, iniziative ecc. da inserire nel PTOF da proporre alle 

Commissioni deliberate dal Collegio; proposte di carattere organizzativo da 

presentare nella riunione dei coordinatori prevista per il 12 settembre p.v.; 

- varie ed eventuali. 

Sono delegati/e a presiedere le riunioni i/le coordinatori/trici dei Consigli di classe. 
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• ore 9.30 colloqui genitori presso la Scuola Infanzia Monte Bianco. 
 

 

➢ Martedì 12 settembre: 

 

• ore 9.00: riunione organizzativa presso gli Uffici amministrativi con le collaboratrici, i/le 

coordinatori/trici di plesso, la Direttrice dei Servizi Generali Amministrativi per esaminare 

la circolare di avvio anno (uscite didattiche, infortuni, viaggi d’istruzione ecc.), le modalità 

di collaborazione  con la segreteria, il Regolamento d’Istituto, la Carta dei Servizi ed 

eventuali proposte organizzative emerse nelle riunioni del 6 e 11 settembre; 

 

• ore 12.00: è convocata, negli Uffici di segreteria, la Commissione per la valutazione delle 

domande presentate per lo svolgimento delle Funzioni Strumentali e per ricoprire l’incarico 

di animatore digitale. 

 

 

➢ Mercoledì 13 settembre: 

 

• dalle ore 9.00 alle ore 11.00: incontro in presenza nei singoli plessi di scuola dell’Infanzia, 

primaria e secondaria di I grado per la programmazione delle attività, la predisposizione degli 

orari, l’organizzazione degli spazi, eventuali proposte al collegio del 14 settembre p.v.; 

 

• ore 11.45: presso gli uffici amministrativi assemblea personale ATA e collaboratori scolastici. 

 

 

➢ Giovedì 14 settembre: 

 

• dalle ore 9.00 ore 11.00 è convocato nel plesso della secondaria di Riglione il Collegio dei 

Docenti Unitario (nomina FF.SS., animatore digitale, referenti commissioni, Piano di 

Miglioramento e Piano di formazione, progetti da inserire nel PTOF, delibera piano annuale 

delle attività funzionali, ecc.). 

 

➢ Martedì 19 settembre: 

 

• dalle ore 15.00 alle ore 17.00 riunione in presenza nell’Aula Magna del plesso di Putignano 

della Commissione PTOF (docenti vicarie, referenti vari, docenti assegnati alle Funzioni 

Strumentali, uno dei due coordinatori di plesso) per la predisposizione e la programmazione 

delle attività previste per l’a.s. 2023/24. 

 

Il Calendario può essere suscettibile di variazioni. 

 

 

La dirigente scolastica 

Oriana Carella 
(documento firmato digitalmente) 
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