ISTITUTO COMPRENSIVO “G. GAMERRA” - PISA
PIANO ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO A.S. 2023/24 (art. 29 CCNL 2006/2009)

Deliberato dal Collegio docenti Unitario del 14/09/202

Ai sensi dell’art. 29, c.3 par. a e b le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa 1’attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e I’informazione alle
famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali ¢ sull’andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative,

fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati
secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un

numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue.

SCUOLA SCUOLA SCUOLA
DELL'INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA DI 1°
GRADO
R R R art. 29, ¢.3
DATA ORA SEDE ATTIVITA ATTIVITA ATTIVITA par.aeb
Collegio docenti unitario A
04/09 8.30-9.30 3h
Scuola secondaria Comunlcazm-nl generali; org-an!co-2023/2024. Elabora.2|one_ propost_e di r.10m|nat|V| per. coordinatori
di Riglione di plesso, commissioni, FF. SS., Assegnazione incarichi; varie ed eventuali.
9.30-11.00 Riunione per plessi
11.00-11.30 Collegio docenti unitario
Riunione collaboratrici, coordinatrici di plesso, RSU
Uffici Predisposizione delle attivita funzionali all’insegnamento.
05/09 9.00 T
amministrativi
9.00-12.00 | Scuolainfanzia | regrammazione diplesso: per A
05/09 organizzazione degli spazi e dei

Monte Bianco

materiali didattici della scuola

3 h (infanzia)
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Intersezione
- programmazione e organizzazione
delle attivita didattico-educative
(attivita di laboratorio, ecc.) di
plesso, di modulo e di sezione
(adesione a progetti, iniziative ecc.
da inserire nel PTOF) da proporre

Interclasse
- programmazione e
organizzazione delle attivita
didattico-educative (attivita di
laboratorio, ecc.) di plesso, di
modulo e di sezione (adesione a
progetti, iniziative ecc. da

Consigli classi seconde e
terze

- informazioni sulla

situazione alunni/e ai

nuovi docenti;

- programmazione e

organizzazione delle

B
3h (infanzia e
primaria)
Per la scuola
secondaria da
conteggiare in
base alle classi di

alla riunione dello staff previstain | inserire nel PTOF) da proporre | attivita didattico — docenza
data 12 settembre p.v.; alla riunione dello staff prevista | educative (attivita di
- indicazioni di lavoro per le in data 12 settembre p.v.; laboratorio, ecc.);
Commissioni deliberate dal - indicazioni di lavoro per le - organizzazione ore
. Collegio - proposte al Collegio; Commissioni deliberate dal attivita alternative all’IRC
06/09 9.00-12.00 Plessi - varie ed eventuali. Collegio - proposte al Collegio; | e percorsi di educazione
- varie ed eventuali. civica;
- adesione a progetti,
iniziative ecc. da inserire
nel PTOF da proporre alle
Commissioni deliberate
dal Collegio; proposte di
carattere organizzativo da
presentare nella riunione
dello staff prevista in data
12 settembre p.v.;
- varie ed eventuali.
A
Aula magna Collegio di settore scuola 2 h (primaria)
07/09 9.00-11.00 | scuola secondaria primaria
di Putignano
11.00 Aula magna
scuola secondaria Riunione docenti di sostegno
di Putignano
9.00-11.00 | Scuolainfanzia | Frogrammazione di plesso: A
Monte Bianco organizzazione Qe_gll spazi e dei 2 h (infanzia)
materiali didattici della scuola
08/09 9.00 -11.00 Scuola Infanzia B

Monte Bianco

Consiglio di intersezione techica

2 h (infanzia)

2




08/09

ISTITUTO COMPRENSIVO “G. GAMERRA” - PISA
PIANO ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO A.S. 2023/24 (art. 29 CCNL 2006/2009)
Deliberato dal Collegio docenti Unitario del 14/09/202

15.00 - 16.00
formazione obbligatoria per formazione obbligatoria per
passaggio a nuovo registro passaggio a nuovo
elettronico registro elettronico

16.00 —17.00 on line formazione obbligatoria

per passaggio a nuovo
registro elettronico

17.00 - 18.00

11/09

9.00-12.45 Consigli classi prime
- informazioni sulla
situazione alunni/e delle
classi prime;
- programmazione e
organizzazione delle
attivita didattico —
educative (attivita di
laboratorio, ecc.);
- organizzazione ore
Scuola secondaria attivita alternative all’IRC
di Riglione e percorsi di educazione
civica;
- adesione a progetti,
iniziative ecc. da inserire
nel PTOF da proporre alle
Commissioni deliberate
dal Collegio; proposte di
carattere organizzativo da
presentare nella riunione
dello staff prevista in data
12 settembre p.v.;
- varie ed eventuali.

B
(secondaria)
da conteggiare in
base alle classi di
docenza

11/09

9.30-12.00 | Scuola Infanzia Riunione con i genitori dei nuovi
Monte Bianco iscritti

A
2 h 30 (infanzia)
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Riunione staff, collaboratrici, coordinatrici di plesso, DSGA

9.00-12.00 - riunione organizzativa con le collaboratrici, e le coordinatrici di plesso, la Direttrice dei Servizi
Generali Amministrativi per esaminare la circolare di avvio anno (uscite didattiche, infortuni,
12/09 Uffici viaggi d’istruzione ecc.), le modalita di collaborazione con la segreteria, il Regolamento d’Istituto,
amministrativi | |a Carta dei Servizi ed eventuali proposte organizzative emerse nelle riunioni del 6 e 11 settembre;
12.00 - Commissione per la valutazione delle domande presentate per lo svolgimento delle Funzioni
Strumentali.
Riunione di plesso Riunione di plesso Riunione di plesso
9.00 -11.00 - Programmazione e organizzazione |- Programmazione e - Programmazione e
(primaria e Plessi delle attivita, predisposizione degli | organizzazione delle attivita, organizzazione delle
secondaria) orari, organizzazione degli spazi, predisposizione degli orari, attivita, predisposizione A
eventuali proposte per il collegio organizzazione degli spazi, degli orari, 2h
13/09 9.00-11.00 . . . . . .
. ) del 14 settembre. eventuali proposte per il collegio | organizzazione degli
(infanzia) . .
del 14 settembre. spazi, eventuali proposte
per il collegio del 14
settembre.
Collegio docenti unitario A
14/09 9.00-11.00 ._ | nomina FF.SS., referenti commissioni, Piano di Miglioramento e Piano di Formazione, progetti da 2h
Scuola secondaria |. . .
g inserire nel PTOF, delibera PAF, ecc.
di Riglione
Riunione Commissione PTOF (Collaboratrici vicarie, coordinatori di plesso, docenti assegnati
Aula Magna . AR L
. alle FF.SS, referenti vari, animatore digitale)
18/09 15.00 -17.00 | scuola secondaria . .. . R . ,
- Predisposizione e programmazione attivita previste per 1’a.s. 2023/2024.
Putignano
Fine Docenti di italiano e
settembre - Orario da . matematica delle classi
o In presenza nei ;
inizio concordare rispettivi plessi prime
ottobre P P Colloqui con i genitori
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Scuola Infanzia

Deliberato dal Collegio docenti Unitario del 14/09/202

Programmazione di plesso
(per le docenti che non partecipano
alla riunione della scuola primaria e

B

26/09 16.00 — 18.00 Monte Bianco del _sostegno) per organizzazione 2h (infanzia)
degli spazi e dei materiali didattici
della scuola
Prove ingresso'*
Riunione insegnanti di sostegno
o Adeguamento prove d’ingresso
26/09 | 16.45-18.45 | ScuolaPrimaria per le aree di linguae
Moretti matematica; preparazione griglie
di valutazione e definizione
obiettivi | quadrimestre;
rimodulazione del curricolo
verticale di Istituto.
Scuola secondaria Riunione docenti A
27103 16.00-17.30 di Putignano classi terze 1h 30 (secondaria)
per esame di stato
Dal Orari e ordine Consigli di Classe (1h)
2/10 al classi/sezioni
6/10 da definire Analisi della situazione

In presenza nei
plessi di scuola
secondaria

iniziale della classe;
programmazione
educativo-didattica
(attivita di recupero,
consolidamento e
potenziamento); visite
guidate e viaggi
d'istruzione; regolamento

B (secondaria)
da conteggiare in
base alle classi di
docenza

* Queste 2 ore sono da scorporare dal monte ore della programmazione di plesso (22+2)
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interno d'lstituto.

04/10 16.00-18.00 | Scuola Infanzia Consiglio di intersezione tecnica B
Monte Bianco 2h (infanzia)
Articolazione del collegio
Gruppi di lavoro per attivita di
10/10 17.00 -19.00 In presenza - preparazione griglie di A .
plesso da definire - S 2h (primaria)
valutazione e e obiettivi |
guadrimestre
16/10 15.00 - 16.30 Riunione coordinatrici
(infanzia e Riunione organizzativa delle coordinatrici di classe e dei Consigli di Intersezione, Interclasse e
primaria) Uffici Classe in vista delle assemblee con i genitori.
Amministrativi
16.30-18.00
(secondaria)
Assemblea genitori - B
coordinatori/trici di classe 1h (infanzia)
Assemblea dei genitori:
illustrazione da parte del presidente
16.15-17.15 dell’interclasse degli Organi
Collegiali (consiglio di
17/10 Plessi f:lasse/d'lstiltutc_)) e 'del regolam_ento
interno  d'Istituto;  presentazione
17.15-19.15 programmazione educativo-
didattica.
Seggio elettorale
Insediamento seggio elettorale e
nomina rappresentanti di classe.
17.00 -18.00 Assemblea genitori - B
coordinatori/trici di classe 1h (primaria)
. Assemblea dei genitori:
18/10 Plessi illustrazione da parte  del

presidente dell’interclasse degli
Organi Collegiali (consiglio di
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18.00-20.00

classe/d'Istituto) e
regolamento
presentazione
educativo-didattica.
Seggio elettorale

del

interno  d'Istituto;
programmazione

Insediamento seggio elettorale e
nomina rappresentanti di classe.

19/10

16.30-17.30

17.30-19.30

Plessi

Assemblea genitori -
coordinatori/trici di
classe
Assemblea dei genitori:

illustrazione da parte del
coordinatore di  classe
degli Organi Collegiali
(consiglio di
classe/d'Istituto) e del
regolamento interno
d'Istituto;  presentazione
programmazione

educativo-didattica.

Seggio elettorale
Insediamento seggio
elettorale e nomina

rappresentanti di classe.

B

1h (secondaria)

23/10

16.00 -18.00

Scuola Infanzia
Monte Bianco

Consiglio di intersezione tecnica

B
2h (infanzia)

26/10

16.45-18.45

Scuola secondaria
Riglione

Collegio docenti unitario

Aggiornamento PTOF; documentazione attivita per NIV; varie ed eventuali.

A
2h

30/10

16.45 -18.45

Aula Magna
scuola secondaria

Riunione Commissione PTOF (Collaboratrici vicarie, coordinatori di plesso, docenti assegnati
alle FF.SS, referenti vari, animatore digitale)
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Putignano

Deliberato dal Collegio docenti Unitario del 14/09/202

Analisi dei finanziamenti disponibili per attivita, progettti € commissioni per 1’a.s. 2023/2024,

varie ed eventuali.

Data da
definire

17.00 -19.00

In presenza -
plesso da definire

Collegio di settore scuola infanzia

Articolazione del collegio
Gruppi di lavoro per attivita di ricerca-azione o di formazione

A
2h

Dal 6/11
all’10/11

Orari e ordine
classi/sezioni
da definire

In presenza nei
rispettivi plessi

Consigli di Classe (1h10)

CdC aperti ai
eletti (ultimi 30"

genitori

Andamento educativo-
didattico della classe;
introduzione da parte del
coordinatore della
programmazione
educativo-didattica e dei
contratti formativi della
classe; richiesta di
chiarimenti ed eventuali
proposte da parte dei
genitori.

B (secondaria)
da conteggiare in
base alle classi di

docenza

07/11

16.00 - 17.00

17.00 - 18.30

Plesso

Intersezione tecnica
- Verifica andamento educativo-
didattico. Predisposizione dei
lavori per interclasse al completo;

Intersezione al completo

-Insediamento; illustrazione Organi
Collegiali; presentazione
programmazioni di plesso, di classe;
PTOF; partecipazione a

iniziative e progetti; valutazione

B
2 h 30 (infanzia)
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attivita educativo- didattica;
Regolamento interno  d’Istituto.
Richiesta di chiarimenti ed
eventuali proposte da parte dei
genitori.

8/11

16.45 - 17.45

17.45-19.15

Plessi

Interclasse tecnica
- Verifica andamento educativo-
didattico. Predisposizione dei
lavori per interclasse al
completo;

Interclasse al completo
-Insediamento; illustrazione
Organi Collegiali; presentazione
programmazioni di plesso, di
classe; PTOF; partecipazione a
iniziative e progetti; valutazione
attivita educativo-
didattica; Regolamento interno
d’Istituto. Richiesta di
chiarimenti ed
eventuali proposte da parte dei
genitori.

B
2 h 30 (primaria)

15/11

15.00-16.30

Scuola secondaria
di Riglione

Collegio di settore

A (secondaria)
1h 30

16.45-18.45

Scuola secondaria
di Riglione

Collegio docenti unitario

Approvazione programmazione educativo-didattica di plesso, di modulo, di classe, di sezione delle

attivita alternative, di recupero, di consolidamento e potenziamento; viaggi di istruzione; F.I.S., ecc.

A
2h

Dal 20/11
al 24/11

orario
concordato dai

on line

Ricevimento generale
Secondaria

A
3h (secondaria)
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singoli docenti

Riglione/Putignano

2111 16.00-18.00 SI\(;IL:)%I; IS{ZQéga Consiglio di intersezione tecnica oh (in?anzia)
22/11 16.45-19.45 Plessi Incontro con i genitori
Assemblea di classe e/o colloqui
individuali
04/12 Da definire | Scuola secondaria Open Day scuola di
di Putignano Putignano
Presentazione della scuola
ai genitori e laboratori per
gli alunni delle future
classi prime
06/12 Dea definire | Scuola secondaria Open Day scuola di
di Riglione Ruglione
Presentazione della scuola
ai genitori e laboratori per
gli alunni delle future
classi prime
12/12 17.00 -19.00 Auditorium IS Articolazione del collegio A
' ' Santoni attivita di formazione (corso privacy) 2h
13/12 16.15-18.15 | Scuola infanzia Assemblea genitori A
Monte Bianco 2h (infanzia)
Consigli di Classe classi | B (secondaria)
Dal 13/12 | Orari e ordine | Scuola secondaria terze (1h10) da conteggiare in
al 14/12 | classi/sezioni di Riglione e base alle classi di
da definire Putignano CdC con tutti i genitori docenza

(ultimi 207

Andamento educativo-
didattico della classe;
verifica attivita di
recupero, di
consolidamento e di

10
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potenziamento;
elaborazione Consigli
Orientativi per le classi
terze.

20/12 16.00 — 19.00 Plesso Colloqui genitori 5 anni A
3h (infanzia)
9/01 16.00 -19.00 Scuola Infanzia Consiglio di intersezione B
Monte Bianco 2h (infanzia)
11/01 17.00 - 18.30 Plesso Open day B
1 h 30 (infanzia)
16/01 16.45-18.45 Da definire Prove in itinere?*
Riunione insegnanti di sostegno
Eventuale adeguamento prove in
itinere per le aree di lingua e
matematica; preparazione griglie
di valutazione.
16.00-17.00 Scuola infanzia Intersezione tecnica B
Monte Bianco 2 h 30 (infanzia)
23/01 17.00-18.30 Intersezione al completo
Valutazione andamento didattico e
conclusione del primo quadrimestre
24/01 16.45-17.45 Plessi Interclasse tecnica B
2 h 30 (primaria)
17.45-19.15 Interclasse al completo
Verifica educativo-didattica 1°
guadrimestre.
Dal 31/1 al | Orari e ordine Plessi Consigli di Classe (1h)
7/2 classi/sezioni
da definire Scrutini del primo
quadrimestre.
06/02 16.00 — 18.00 Plesso Colloqui individuali 3 e 4 anni A

2h (infanzia)

#* Queste 2 ore sono da scorporare dal monte ore della programmazione di plesso (22+2)

11
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7/02 16.45-18.45 Plessi Scrutini
Scrutini | quadrimestre
12/02 16.00 -18.00 | Scuola Infanzia Consiglio di intersezione B
Monte Bianco 2h (infanzia)
21/02 16.45-19.45 Da definire Incontro con i genitori A
Incontro condivisione documenti 3h (primaria)
di valutazione del | quadrimestre.
05/03 16.45-18.45 In presenza Articolazione del collegio A
(plesso da Gruppi di lavoro per attivita di ricerca-azione o di formazione 2h
definire)
12/03 16.00 - 17.00 Scuola infazia Intersezione tecnica B
Monte Bianco Valutazione andamento educativo- 2 h 30 (infanzia)
didattico e proposte al collegio
17.00 - 18.30 Intersezione al completo
Valutazione andamento educativo-
didattico
13/03 16.45-17.45 Plessi Interclasse tecnica B
Valutazione andamento 2 h 30 (primaria)
educativo-didattico e proposte al
collegio;
17.45 - 19.15 Interclasse al completo
Valutazione andamento
educativo-didattico;
18/03 16.10-18.00 Scuola Infanzia Consiglio di intersezione tecnica B
Monte Bianco 2h (infanzia)
Orari e ordine Consigli di Classe (1h10)
Dal 18/3 al | classi/sezioni In presenza nei
29/3 rispettivi plessi CdC Aperto a tutti i| B (secondaria)

da definire

genitori (ultimi 30").

Andamento educativo-
didattico della classe;
verifica attivita di

da conteggiare in
base alle classi di
docenza

12
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recupero, di
consolidamento e di
potenziamento;
informazioni relative
all'Esame di Stato per le
classi terze; convocazioni
per alunni/e in difficolta;
libri di testo. Richiesta di
chiarimenti e proposte da
parte dei genitori.

16/04 16.00 -18.00 . S . B
Scuola Infanzia Consiglio di intersezione 2h (infanzia)
Monte Bianco

18/04 16.45 - 19.45 Da definire Prove finali®*
Riunione insegnanti di sostegno
Eventuale adeguamento prove
finali per le aree di lingua e
matematica; preparazione griglie
di valutazione.

23/04 15-16.30 In presenza - Riunione docenti classi

plesso da definire terze per prove scritte di
esame
23/04 16.45-18.45 | Scuola secondaria Collegio docenti primaria A
di Putignano Valutazione andamento didattico; 2h (primaria)
organico; calendario scrutini,
adempimenti di fine a.s.
RIUNIONE
ORGANIZZAZIONE INVALSI
Dal 6/05 al orario on line Ricevimento generale B
10/5 concordato dai secondaria 3h (secondaria)

singoli docenti

Putignano/Riglione

3* Queste 2 ore sono da scorporare dal monte ore della programmazione di plesso (22+2)

13
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08/05 16.00 -18.00 SI\(;IL:)%I; IS{ZQéga Consiglio di intersezione tecnica oh (inl?anzia)
08/05 16.45-19.45 Plessi Incontro con i genitori
Assemblea di classe e/o colloqui
individuali.
09/05 15.00-16.30 Coordinatrici di classe
Scuola secondaria Riunione delle
di Putignano coordinatrici dei Consigli
di Classe in merito alle
valutazioni finali degli
alunni.
16.00 - 17.00 Plesso Intersezione tecnica B
14/05 2 h 30 (infanzia)
17.00 - 18.30 Intersezione al completo
Valutazione e verifica andamento
didattico
Valutazione e verifica
15/05 16.45-17.45 Plessi Interclasse tecnica B
Valutazione e verifica andamento 2 h 30 (primaria)
didattico; adozione libri di testo
Interclasse al completo
17.45-19.15 Valutazione e verifica; parere
adozione libri di testo.
15.00-16.30 Collegio docenti di A (secondaria)
settore 1h30
Scuola secondaria Adozione libri di testo;
16/05 Riglione

calendario scrutini, esami
di stato; organico
2023/2024 (& necessaria la

14
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presenza di  tutti i

docenti).

16.45-18.45 Collegio docenti unitario A
Scuola secondaria Adozione libri di testo; organico 2023/2024; verifica finale. 2h
Riglione
Dal 20/5 al | Orari e ordine Scuola Consigli di Classe (1h) B (secondaria)
24/5 classi/sezioni Secondaria di
da definire Putignano Andamento  educativo-
didattico  (pre-scrutinio);
comunicazione alle
famiglie degli alunni/e
eventualmente non
ammessi/e alla  classe
successiva 0 all'Esame di
Stato.
4/06 16.00 -18.00 S'\(;I%?]I; IS{ZQES’I Consiglio di intersezione tecnica oh (in?anzia)
dal 07/06 | Orari e ordine Plessi Consigli di Classe
all’11/06 | classi/sezioni
Scrutini finali
da definire
12/06 16.00 -19.00 Scuola infanzia Colloqui individuali genitori A
Montebianco alunni 5 anni 3h (infanzia)
13/06 Da definire Plessi Interclasse tecnica
Eventuali alunni non ammessi.
Dal 12/06 Da definire Plessi Scrutini
al 14/6

IAffissione all’albo elenco
pPromossi

15



ISTITUTO COMPRENSIVO “G. GAMERRA” - PISA

Deliberato dal Collegio docenti Unitario del 14/09/202

PIANO ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO A.S. 2023/24 (art. 29 CCNL 2006/2009)

Data da Orario da Plesso Riunione genitori future classi
concordare definire prime a.s. 2024/2025
in ogni Comunicazioni e proposte
singolo
plesso
20/06 9.00-12.00 Plessi Incontro con i genitori A
3h (primara)
Incontro condivisione documenti
di valutazione del Il quadrimestre
24 -25/06 | 9.00-11.00 Plessi scuola Incontro con i genitori
secondaria Incontro condivisione
documenti di valutazione
del Il quadrimestre
29/06 9.00 - 11.00 | Scuola secondaria Collegio docenti unitario A
2h

di Riglione

Verifica del P.T.O.F.; predisposizione adempimenti a.s. 2024/25, ecc.

1l calendario annuale potra subire variazioni: si invitano i docenti a rispettare gli orari stabiliti

Scuola secondaria: i docenti impegnati in piu sezioni /o Istituti che superino le 40 ore dei Consigli di Classe devono compilare 1’apposito modulo dove indicheranno in

quali mesi non intendono partecipare ai Consigli di Classe, tenendo presente che il CdC di maggio necessita della presenza di tutti i docenti. | docenti che hanno fino a 6
classi non superano il monte ore annuale.

Scuola primaria: la programmazione si terra nei rispettivi plessi. L orario generale di servizio dei docenti e quello delle programmazioni dovranno essere inviati in

Segreteria entro il 2 ottobre 2023.
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