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Prot. 0002025/VII.6       Pisa, 10 giugno 2021 

 

 

Oggetto:    AVVISO DI SELEZIONE INTERNA PERSONALE ASSISTENTE AMMINISTRATIVO PON 

FSE 2014-2020 

                 Titolo progetto: “Impariamo divertendoci” Codice  10.2.2A-FSEPON-TO-2021-119 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

Visto         il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità 

Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e 

ss.mm. ii. ; 

Vista  a legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

Visto  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 

recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 

1997, n. 59; 

Vista  la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 

compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 

semplificazione amministrativa"; 

Visto il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

Vista  la legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione e 

formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 

Visto  il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129, “Regolamento concernente le istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

Visti  i seguenti Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 

investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 

Visto  il Programma Operativo Nazionale (PON e POC) “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020 finanziato con FSE e FDR Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 

10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1 AVVISO prot. n. AOODGEFID/0009707 del 

27/04/2021; 

Vista  la delibera del Collegio docenti n 6 del 20 maggio 2021 di adesione al progetto PON in oggetto; 

Vista  la delibera del Consiglio di Istituto n. 17 del 24 maggio 2021 di adesione al progetto PON in 

oggetto; 

Vista  la nota MI prot. n.0017522 del 04/06/2021 con la quale si autorizza l’istituto ad attuare il progetto 

denominato “Impariamo Divertendoci”; 

Vista  la nomina del RUP prot. 0002019 del 10/06/2021, recante l’incarico della Dirigente Scolastica, 

Oriana Carella, di Responsabile del Procedimento per il progetto in oggetto;  

Visto  il proprio decreto di assunzione a bilancio del finanziamento autorizzato emesso in data 

09/06/2021  con prot. 0002007/VI.1; 

Vista  la delibera n. 7 del Consiglio di Istituto del 25/01/2021 con la quale si approva il Programma 

Annuale 2021; 
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Viste le schede dei costi per singolo modulo; 

 

 

E M A N A 

 

Il presente avviso interno avente per oggetto la selezione, mediante procedura comparativa di titoli, di 

personale ATA “Assistente Amministrativo” per la realizzazione degli interventi previsti nei moduli 

formativi indicati nella seguente tabella: 

 

Tipologia modulo Titolo modulo Ore Allievi 

Lingua inglese per allievi 

delle scuole primarie 

 

Let’s do theatre! 

 

30 

 

20 

Lingua inglese per allievi 

delle scuole primarie 

 

Let’s do theatre!2 

 

30 

 

20 

 

 

Al fine di ricoprire incarichi afferenti all’Area Organizzativo – Gestionale come segue: 

 

UNITA’ DA SELEZIONARE PROFILO ORE 

N. 1 Assistente amministrativo  20 ore (10 ore per 

ogni modulo) 

 

L’incarico ha ad oggetto il supporto all’attività amministrativo–contabile per la gestione degli interventi 

necessari alla realizzazione del Progetto “Impariamo divertendoci”. 

 

Nello specifico per tale attività occorrerà: 

1. collaborare con la Dirigente Scolastica; 

2. predisporre, in collaborazione con la DSGA tutti i documenti necessari alla gestione del progetto ivi 

comprese le attività connesse alla stesura dei bandi di gare, lettere d’invito, richieste di preventivi,  richiesta 

di CIG, verificata della regolarità contributiva delle ditte individuate… ecc…; 

3. collaborare con la DS e la DSGA per la predisposizione degli avvisi di selezione del personale e 

predispone le lettere d’incarico e/o contratti di prestazione d’opera per il personale esterno; 

4. espletare, in collaborazione con la DSGA tutti gli adempimenti amministrativi-contabili previsti nei 

moduli del progetto e per le ore assegnate (pagamenti, rendicontazione amministrativa e finanziaria); 

3. conoscere le “Linee Guida dell’Autorità di gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e 

forniture e il manuale per la realizzazione dei PON-FSE pubblicato sul SIDI. 
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La selezione avverrà mediante valutazione comparativa dei seguenti Titoli: 

 

TITOLI VALUTABILI PUNTI 

Diploma di scuola secondaria superiore di secondo grado Punti 4 

Altro diploma scuola secondaria II grado Punti 2 

Diploma di laurea  Punti 5 

Incarichi di collaborazione con il DSGA - (Incarico di Sostituto del D.S.G.A.) – 

Max 60 mesi 
Punti 1 per ogni mese 

Seconda posizione economica Punti 3 

Beneficiario Art. 7 Punti 2 

Incarichi specifici (Max n.5) Punti 1 per ogni incarico 

Attività svolta in progetti PON – FSRE (Max 8 esperienze) Punti 1 per ogni esperienza 

Corsi ECDL e/ o altre certificazioni (max  4) 
Punti 2 per ogni corso e/o 

certificazione 

 

Modalità di presentazione della domanda: 

La domanda di ammissione alla selezione, redatta su apposito modello, deve essere presentata presso 

l’Ufficio Protocollo della scuola e corredata da curriculum in formato europeo. 

Termine di presentazione della domanda: ore 10.00 del 15/6/2021. 

 

Modalità di selezione:  

Le richieste pervenute prima della pubblicazione o dopo la scadenza del presente bando non saranno tenute 

in considerazione.  

Le domande pervenute entro il termine indicato saranno valutate dalla Commissione Valutazione Istanze 

PON Dirigente Scolastico che procederà alla valutazione delle domande presentate e a redigere la relativa 

graduatoria provvisoria. 

Eventuali ricorsi amministrativi potranno essere presentati dai candidati entro cinque giorni dalla 

pubblicazione on-line della graduatoria provvisoria. 

La Dirigente Scolastica si pronuncerà entro le 24 ore successive. 

 

Si procederà a valutazione anche in presenza di una sola domanda ritenuta valida .  

Nel caso il numero delle istanze pervenute sia uguale al numero delle figure da selezionare (1) la graduatoria 

provvisoria avrà effetto definitivo e la Dirigente scolastica procederà direttamente all’affidamento 

dell’incarico. 

 

In caso di parità di punteggio si adotteranno i seguenti criteri: 

1. Candidato più giovane; 

2. Sorteggio. 

 

La durata dell’incarico e i relativi compensi orari (pari a quelli previsti dal vigente C.C.N.L.), verranno 

compiutamente descritti nell’Incarico che sarà formalmente redatto all’atto della nomina. La durata del 

contratto sarà determinata in ore effettive di prestazione lavorativa che dovranno risultare da apposito 

registro di presenza. 
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Il trattamento economico sarà corrisposto a conclusione delle attività del PON e, comunque, solo a seguito 

dell’effettiva erogazione dei Fondi Comunitari, cui fa riferimento l’incarico, da parte del MIUR.  

 

Ai sensi del D. Lgs.vo 196/03 del DM 305/06, i dati conferiti saranno utilizzati esclusivamente nell’ambito e 

per i fini istituzionali propri della Pubblica Amministrazione. 

 

Trattamento dati personali 

Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l’Istituto per le 

finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere comunicati 

unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della 

selezione o a verificare la posizione giuridico-economica dell’aspirante.  

 

Il presente bando viene pubblicato sul sito web dell’Istituto www.icgamerra.edu.it nell’apposita sez. di 

“Pubblicità Legale Albo online” e portato a conoscenza del personale ATA con altre forme. 
 

    La Dirigente Scolastica 

           Oriana Carella 
(documento firmato digitalmente) 
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