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Al personale Assistente amministrativo dell'Istituto  

All’Albo online 

Alla pagina PON del sito web dell’Istituzione  

Agli Atti 

 

OGGETTO: AVVISO di richiesta disponibilità di personale Assistente Amministrativo in 

servizio presso questa Istituzione Scolastica per attività connesse all’attuazione del progetto 

“Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia” -  Fondi Strutturali Europei – Programma 

Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Fondo 

europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU. - Avviso pubblico prot. n. 38007 del 27 maggio 2022 

“Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”.  

Codice Progetto: 13.1.5A-FESRPON-TO-2022-29 

CUP: G54D22000470006 

 

La Dirigente Scolastica 

 

Visto il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità 

Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii. ; 

Vista la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 

accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

Visto il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante 

norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

Vista la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 

compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 

amministrativa"; 

Visto il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

Vista la legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione 

e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 

Visto il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129, “Regolamento concernente le istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

Visti i seguenti Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 

investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 
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Visto il Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-

2020 - Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU - Avviso pubblico prot. n. 38007 del 27 

maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”; 

Vista la delibera del Collegio docenti n 6 del 30 giugno 2022 di adesione al progetto PON in oggetto; 

Vista la delibera del Consiglio di Istituto n. 73 del 6 giugno 2022 di adesione al progetto PON in oggetto; 

Vista la nota  prot. AOOGABMI/72962 del 05/09/2022 di autorizzazione del progetto; 

Vista la nomina del RUP prot. 0004240 del 24/10/2022, recante l’incarico della Dirigente Scolastica, Oriana 

Carella, di Responsabile del Procedimento per il progetto in oggetto;  

Visto il proprio decreto di assunzione a bilancio del finanziamento autorizzato emesso in data 24/10/2022  

con prot. 0004224/VI.1 

Vista  la delibera n. 48 del Consiglio di Istituto del 28/01/2022 con la quale si approva il Programma 

Annuale 2022; 

Vista la propria determina, prot. n. 0004352 del 29/10/2022, di avvio delle procedure per la realizzazione del 

progetto PONFSE autorizzato; 

 

         tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso 

 

COMUNICA 

Art.1 Avviso di disponibilità 

E’ aperta la procedura per il reclutamento di personale ATA – Assistente amministrativo  interno di almeno n° 

2 assistenti amministrativi da impiegare nella realizzazione del progetto “Ambienti didattici innovativi per la 

scuola dell’infanzia”. 

Art. 2 Orario di servizio 

Il servizio previsto in relazione al modulo formativo è di n° 46 ore circa complessive da prestare in 

orario extra servizio a partire dalla data di incarico e fino alla conclusione del Progetto fissata al 

15/05/2023 salvo proroghe di scadenze in SIF.  
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Art. 3 Retribuzione 

La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL ovvero  € 14,50 (quattordici/50) 

lordo dipendente. 

Art. 4 Compiti 

Il personale destinatario di incarico dovrà in particolare svolgere le seguenti mansioni: 

a) Supportare il gruppo di progetto nella preparazione della documentazione necessaria; 

b) Svolgere procedure di acquisto utilizzando le piattaforme dedicate (MEPA, CIG SIMOG, FVOE, 

ecc.,) 

c) Collaborare nell’inserire tutti i dati richiesti al GPU (es: bandi, matrici degli acquisti ed ogni 

eventuale attività da inserire a carico dell’amministrazione) e provvedere al controllo finale della 

piattaforma; 

d) Supportare DS e DSGA nell’attività negoziale e nella rendicontazione amministrativa sul SIF. 

 

 

Art. 5 Presentazione disponibilità 

Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, secondo l’allegato modello A entro le ore 

11,00 del 15 novembre 2022 esclusivamente brevi manu, presso l’ufficio protocollo di questa Istituzione 

Scolastica.  

Art. 6 Affidamento incarico 

Le ore verranno equamente distribuite, sentito il Direttore Sga, tra tutti coloro che avranno dato disponibilità 

cercando di contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza 

rotazione e pari opportunità. 

Art. 7 Pubblicità 

Il presente avviso, completo di scheda di presentazione istanza di partecipazione, è pubblicato all’albo 

dell’Istituto, sul sito web della scuola all’indirizzo www.icgamerra.edu.it e ha valore di notifica per tutto 

il personale dell’Istituto. 

 

      La Dirigente Scolastica 

                Oriana Carella 

      (documento firmato digitalmente) 
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